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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных 

(далее Положение) в ГБПОУ «Пильнинский агропромышленный техникум» 

(далее Техникум) определяет порядок сбора, хранения, передачи и любого 

другого использования персональных данных, обучающихся в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

1.2. Настоящее Положение разработано на основании:  

-Конституции Российской Федерации;  

-Трудового кодекса Российской Федерации;  

-Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»;  

-Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;  

-Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации».  

1.3. Целью настоящего Положения является обеспечение защиты прав и 

свобод обучающихся  при обработке его персональных данных, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.4.  Основные понятия: 

1.4.1. персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

1.4.2. обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных; 

1.4.3. распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

1.4.4. предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц; 

1.4.5. блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

1.4.6. уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

1.4.7. обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 

1.4.8. конфиденциальность персональных данных - обязательное для 

соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным данным 
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лицом требование не допускать их распространение без согласия субъекта 

персональных данных или наличия иного законного основания. 

14.9.  общедоступные персональные данные – персональные данные, доступ 

неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта 

персональных данных или на которые в соответствии с федеральными законами 

не распространяется требование соблюдения конфиденциальности. 

1.5. Персональные данные  являются конфиденциальной информацией и не 

могут быть использованы техникумом, или любым иным лицом в личных целях. 

Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях 

обезличивания или по истечении 75 лет срока хранения, если иное не определено 

законом.  

1.6. Сотрудники техникума, в обязанность которых входит обработка 

персональных данных, обязаны обеспечить каждому возможность ознакомления с 

документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и 

свободы, если иное не предусмотрено законом. 

 1.7. Сотрудники техникума, в соответствии со своими полномочиями 

владеющие информацией о физических лицах, получающие и использующие еѐ, 

несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации за нарушение режима защиты, обработки и порядка использования 

этой информации.  

1.8. Настоящее Положение утверждается и вводится в действие приказом 

директора техникума и является обязательным для исполнения всеми 

работниками, имеющими доступ к персональным данным субъектов 

персональных данных. 

 

2. СБОР, ОБРАБОТКА И ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

Лица, ответственные за сбор, обработку, организацию и осуществление 

хранения, защиту персональных данных субъектов персональных данных, 

назначаются приказом директора. 

2.1. Персональные  данные  обучающегося  относятся  к конфиденциальной  

информации,  порядок  работы  с  ними  регламентирован действующим 

законодательством Российской Федерации и осуществляется с соблюдением 

строго определенных правил и условий. К персональным  данным  обучающегося,  

обрабатываемым  в  Техникуме, относится: 

- фамилия, имя, отчество (в т.ч. прежние), дата и место рождения, пол; 

- паспортные  данные  или  данные  иного  документа, удостоверяющего 

личность  (серия,  номер,  дата  выдачи,  наименование  органа,  выдавшего 

документ); 

-  адрес  места  жительства  (по  паспорту  и  по месту пребывания); 

-  номера  телефонов  (мобильного  и  домашнего); 

- сведения  об  образовании (наименование  учебных  заведений,  год  их 

окончания,  номер  и  серия  документов  об  образовании) и  о  наличии 

специальных знаний или специальной подготовки; 

- форма обучения (очная, заочная, бесплатная, платная), номер группы, 

специальность; 
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-  сведения  о  состоянии  здоровья,  подтверждаемые  медицинским 

заключением;  

- дата поступления в Техникум и отчисления из него, причина отчисления;  

- сведения о стипендии; 

- сведения о номере и серии страхового свидетельства обязательного 

пенсионного страхования (при наличии); 

- сведения  об  идентификационном  номере  налогоплательщика  (при 

наличии);  

- сведения, указанные в оригиналах и копиях приказов Техникума и 

материалах к ним; 

- сведения о государственных и ведомственных наградах, почетных и 

специальных званиях, поощрениях (в том числе наименование или название 

награды,  звания  или  поощрения,  дата  и  вид  нормативного  акта  о  

награждении или дата поощрения) обучающегося; 

- материалы по внутренним служебным расследованиям в отношении 

обучающихся; 

- сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, номер,  

дата  выдачи,  наименование  органа,  выдавшего  документ,  являющийся 

основанием для предоставления льгот и статуса) и другие сведения; 

-  сведения  о  личных  качествах  обучающегося,  носящих  оценочный 

характер. 

- сведения об успеваемости по дисциплинам;  

- номер выданного диплома об образовании;  

-  другая  аналогичная  информация,  на  основании  которой  возможна 

безошибочная идентификация обучающегося.  

2.2.  Обработка  персональных  данных  обучающегося  может 

осуществляться  исключительно  в  целях  обеспечения  соблюдения  законов  и 

иных  нормативных  правовых  актов.  

2.3. Обработка персональных данных осуществляется только с согласия в 

письменной форме субъекта персональных данных. Равнозначным содержащему 

собственноручную подпись субъекта персональных данных согласию в 

письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме 

электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным 

законом электронной подписью. Согласие в письменной форме субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных должно включать в 

себя: 

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе; 

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных 

данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о 

дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты 

доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого 

представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных 

данных); 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_220806/96384c1b64ac9af7e97aa13ff19685d6062d4c09/#dst100219
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3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, 

получающего согласие субъекта персональных данных; 

4) цель обработки персональных данных; 

5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 

субъекта персональных данных; 

6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка будет поручена такому лицу; 

7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых 

дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки 

персональных данных; 

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных 

данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным 

законом; 

9) подпись субъекта персональных данных. 

В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на 

обработку его персональных данных дает законный представитель субъекта 

персональных данных. 

2.4.  Работники Техникума  не  имеют  права  получать  и  обрабатывать 

персональные  данные  обучающихся  об  их  расовой,  национальной 

принадлежности,  политических  взглядах,  религиозных  и  философских 

убеждениях,  частной  жизни.  Обработка  указанных  персональных  данных 

возможна  только  с  согласия  обучающихся,  либо  без  их  согласия  в 

следующих  случаях: 

 - персональные  данные  являются  общедоступными; 

 -персональные  данные  относятся  к  состоянию  здоровья  обучающегося,  

и  их обработка необходима для защиты его жизни, здоровья или иных жизненно 

важных  интересов  других  лиц  и  получение  согласия  обучающегося 

невозможно;  

-  по  требованию  полномочных  государственных  органов  в случаях, 

предусмотренных федеральным законом.  

2.5. Согласие обучающегося не требуется в следующих случаях: 

- обработка персональных данных осуществляется для статистических или  

иных  научных  целей  при  условии  обязательного  обезличивания персональных 

данных;  

-  обработка  персональных  данных  необходима  для  защиты  жизни, 

здоровья  или  иных  жизненно  важных  интересов  обучающегося,  если 

получение его согласия невозможно.  

2.6. Информация, представляемая поступающим на обучение должна  иметь  

документальную  форму  и  представлена  в  объеме, устанавливаемом 

ежегодными Правилами приема в ГБПОУ ПАПТ. 

2.7.  Запрещается  требовать  от  абитуриента  документы  помимо 

предусмотренных  Правилами  приема,  иными  федеральными  законами, 

указами  Президента  РФ  и  постановлениями  Правительства  Российской 

Федерации.  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/#dst100004


6 
 

2.8.  При  осуществлении  сопровождения  образовательного  процесса 

может  возникнуть  необходимость  в  предоставлении  обучающимся 

документов:  

- о наличии и возрасте его детей;  

- о беременности женщины;  

- об инвалидности;  

- о составе семьи;  

- о доходе членов семьи;  

- прочие.   

2.9. В процессе обучения личные дела могут дополняться следующими 

документами,  содержащими  данные  об  обучающихся:  копии  приказов  о 

предоставлении  академических отпусков,  отпусков по  уходу  за  ребенком,  

вынесении дисциплинарных  взысканий,  о  переводе,  отчислении,  

восстановлении  и прочие.  

 

3.ХРАНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1 Сведения об абитуриентах, а далее обучающихся хранятся на бумажных 

и электронных носителях, в специально предназначенных для этого помещениях в 

специальном шкафу, обеспечивающем защиту от несанкционированного доступа. 

3.2. Техникум обязан обеспечить защиту персональных данных субъекта 

персональных данных от неправомерного их использования или утраты, в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

3.3. Предоставлять персональные данные субъекта персональных данных 

только уполномоченным лицам, и только в той части, которая необходима им для 

выполнения их трудовых обязанностей, в соответствии с настоящим Положением 

и законодательством Российской Федерации.  

3.4. Обеспечить субъекту персональных данных свободный бесплатный 

доступ к своим персональным данным, включая право на получение копий любой 

записи, содержащей его персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством. 

3.5. Лица, имеющие доступ к персональным данным субъекта, обязаны 

соблюдать режим конфиденциальности. В связи с режимом конфиденциальности 

информации персонального характера должны предусматриваться 

соответствующие меры безопасности для защиты данных от случайного или 

несанкционированного уничтожения, от случайной утраты, от 

несанкционированного доступа к ним, изменения или распространения.  

3.6.   Право  доступа  к  персональным  данным  обучающихся  имеют:  

- директор Техникума,  

- заместитель  директора по УВР; 

-  заместитель  директора по УПР; 

-  методист; 

- педагог-психолог, социальный  педагог,    

- классные  руководители групп (только персональные  данные  своей  

группы);  

- работники  приѐмной комиссии  (только  персональные  данные  

абитуриентов  и  только  в  период работы приѐмной комиссии);  
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 - секретарь; 

- специалист по кадрам; 

- главный бухгалтер, бухгалтер кассир, бухгалтер.  

3.7.  При  получении  сведений,  составляющих  персональные  данные 

обучающихся,  указанные  выше  лица  имеют  право  получать  только  те 

персональные  данные,  которые  необходимы  для  выполнения  конкретных 

функций, заданий.  

 

4 ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1.  При  передаче  персональных  данных  обучающихся  директор 

Техникума и ответственные лица должны соблюдать следующие требования:  

4.1.1.  Не  сообщать  персональные  данные  обучающегося  третьей стороне  

без  письменного  согласия  обучающегося,  за  исключением  случаев, когда  это  

необходимо  в  целях  предупреждения  угрозы  жизни  и  здоровью 

обучающегося,  а  также,  в  случаях,  установленных  федеральным  законом, 

иными федеральными законами. Если же лицо, обратившееся с запросом, не 

уполномочено  федеральным  законом  на  получение  персональных  данных 

обучающегося,  либо  отсутствует  письменное  согласие  обучающегося  на 

предоставление  его  персональных  данных,  ответственные  лица обязаны  

отказать  в  предоставлении  персональных  данных.  Лицу, обратившемуся  с  

запросом  выдаѐтся  письменное  уведомление  об  отказе  в предоставлении 

персональных данных.  

4.1.3.  Предупредить  лиц,  получивших  персональные  данные 

обучающегося,  о  том,  что  эти  данные  могут  быть  использованы  лишь  в 

целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, 

что это правило соблюдено;  

4.1.4.  Осуществлять  передачу  персональных  данных  обучающихся  в 

пределах Техникума а также размещать фотоматериалы на сайте техникума (с 

согласия самих студентов);  

4.1.5. Разрешать доступ к персональным данным обучающегося только 

специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь 

право  получать  только  те  персональные  данные  обучающегося,  которые 

необходимы для выполнения конкретных функций. 

  

5  ПРАВА  И  ОБЯЗАННОСТИ  ОБУЧАЮЩИХСЯ  В  

ОБЛАСТИЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

5.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в 

техникуме, субъекты персональных данных родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося, имеют право: 

 -получать полную информацию о своих персональных данных и их 

обработке; 

 -свободного бесплатного доступа к своим персональным данным, включая 

право на получение копии любой записи, содержащей персональные данные 

субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 

федеральными законами. Получение указанной информации о своих 

персональных данных возможно при личном обращении субъекта персональных 
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данных (для несовершеннолетнего – его родителей (законных представителей) – к 

соответствующему должностному лицу, ответственному за организацию и 

осуществление хранения персональных данных субъектов или к директору 

техникума;  

-требовать исключения или исправления неверных или неполных 

персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований 

законодательства Российской Федерации. Указанное требование должно быть 

оформлено письменным заявлением субъекта на имя директора техникума.  

5.2.  Отозвать  свое  согласие на  обработку  персональных  данных 

посредством  составления  соответствующего  письменного  документа, который  

может  быть направлен  в  адрес   ГБПОУ ПАПТ. 

5.3.  В  целях  обеспечения  достоверности  персональных  данных 

обучающийся обязан:  

5.3.1. При поступлении и в процесс обучения представлять полные  и  

достоверные  данные  о  себе.  Ответственный  секретарь  приѐмной комиссии,  

классные  руководители,  заместитель директора по УПР  имеют  право проверить 

достоверность сведений;  

5.3.2.  В  случае  изменения  сведений,  составляющих  персональные 

данные  обучающегося  (замена  паспорта,  получение  гражданства,  смена 

фамилии, пола и пр.), незамедлительно предоставить актуальную информацию. 

 

6  ОБЯЗАННОСТИ  АДМИНИСТРАЦИИ  ТЕХНИКУМА  В ОБЛАСТИ 

ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

6.1 Администрация Техникума обязана:  

- Осуществлять защиту персональных данных обучающегося; 

-  Обеспечить  надежное  хранение  документации  обучающегося, при  этом  

персональные  данные  не  должны  храниться  дольше,  чем  это оправдано 

выполнением задач, для которых они собирались, или дольше, чем это требуется 

в интересах лиц, о которых собраны данные;  

- По  письменному  заявлению  обучающегося,  не  позднее  3-х рабочих  

дней  со  дня  подачи  этого  заявления,  выдавать  последнему копии документов, 

связанных с обучением (копии приказа о зачислении, приказов о переводе,  

приказа  об  отчислении;  выписки  из  семестровых  ведомостей; справки  о  

доходах,  периоде  обучения  в  Техникуме  и  другое).  Копии документов,  

связанные  с  обучением,  должны  быть  заверены  надлежащим образом  и  

предоставляться  обучающемуся  безвозмездно.   

 

7.  ОТВЕСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ НОРМ, РЕГУЛИРУЮЩИХ 

ПОЛУЧЕНИЕ, ОБРАБОТКУ И ЗАЩИТУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

7.1  Лица,  в  соответствии  со  своими  полномочиями  владеющие 

информацией  о  гражданах,  получающие  и  использующие  ее,  несут 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за  

нарушение  режима  защиты,  обработки  и  порядка  использования  этой 

информации.  
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7.2.  Каждый  работник  Техникума,  получающий  для  работы 

персональные данные,  несет  единоличную  ответственность  за  сохранность 

носителя и конфиденциальность информации. 

7.3.  Должностные  лица,  в  обязанность  которых  входит  сбор, обработка, 

хранение, ведение персональных  данных  обучающихся,  обязаны  обеспечить  

каждому возможность ознакомления с документами и материалами, 

непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не 

предусмотрено законом.  

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1 Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

директором Техникума.  

8.2  Настоящее  Положение  доводится  до  сведения  всех  обучающихся, 

ответственных  лиц,  участвующих  в  обработке  персональных  данных 

обучающихся.  

8.3 Ответственность  за  организацию  защиты  персональных  данных 

абитуриентов возлагается на лицо, исполняющее обязанности ответственного  

секретаря  приемной  комиссии,  за  сбор, хранение и обработку персональных 

данных студентов –  на  лицо уполномоченное приказом директора. 

8.4 Ответственность за исполнение данного положения возлагается на 

директора Техникума. 


