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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

Дополнительная общеобразовательная программа «Основы бухгалтерского учета» 

предназначена  для  детей и взрослых. 

Программа направлена на создание и обеспечение необходимых условий для 

личностного развития, профессионального самоопределения обучающегося. 

Дополнительная общеобразовательная программа «Основы бухгалтерского учета» 

относится к программам  технической направленности. 

К освоению программы допускаются любые лица без предъявления требований к 

уровню образования. 

Содержание программы позволят развить в себе необходимые для работы черты 

характера: ответственность, целеустремленность, самоорганизованность. Эти качества 

вместе с глубокой теоретической подготовкой и навыками решения практических задач 

помогут слушателю эффективно добиваться поставленных целей в любой 

профессиональной деятельности. 

При разработке программы использовались следующие нормативные правовые 

документы и методические материалы: 

• Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации"; 

• Приказ Минпросвещения России от 09.11.2018 г №196 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам» , зарегистрировано в Минюсте России 29.11.2018 

№52831); 

• Приказ Минтруда России от 22.12.2014 N1061н"Об утверждении профессионального 

стандарта "Бухгалтер"(Зарегистрировано в Минюсте России23.01.2015 N 35697)»; 

• Положение об оказании платных образовательных услуг; 

• Устав техникума. 

Целью программы является овладение методическими приемами и практическими 

навыками основами бухгалтерского учета в организации путем получения системы знаний 

на основе действующих нормативных документов. 

Программа направлена на решение следующих задач: 

-расширение и закрепление теоретических знаний по бухгалтерскому учету; 

-формирование профессиональных знаний и умений; 

-приобретение умений обработки экономической и учетно-финансовой 

информации; 

-оформление типовой первичной и бухгалтерской документации на хозяйственные 

операции с использованием унифицированных форм указанной документации; 

-систематизация финансово-экономической информации о хозяйственных 

операциях (с использованием различных видов оценок) в регистрах аналитического и 

синтетического бухгалтерского финансового учета в хронологическом порядке и по 

корреспондируемым бухгалтерским счетам; 

-составление расчетов; 

-составление оборотно-сальдовой ведомости, контроль за соответствием 

показателей аналитического учета данным соответствующих синтетических счетов; 

-составление бухгалтерского баланса. 

В результате обучения обучающийся должен уметь: 

 Составлять (оформлять) первичные учетные документы; 

 Владеть приемами комплексной проверки первичных учетных документов; 

 Составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов 

экономического субъекта; 

 Владеть методами калькулирования себестоимости продукции; 
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 Сопоставлять данные аналитического учета с оборотами и остатками по счетам 

синтетического учета на последний календарный день каждого месяца; 

 Готовить различные справки, готовить ответы на запросы, содержащие информацию, 

формируемую в системе бухгалтерского учета; 

 Исправлять ошибки, допущенные при ведении бухгалтерского учета, в соответствии с 

установленными правилами; 

 Разрабатывать формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского 

учета, формы бухгалтерской (финансовой) отчетности и составлять график 

документооборота; 

 Составлять бухгалтерскую (финансовую) отчетность; 

 Пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского учета; 

В результате обучения обучающийся должен знать: 

• Основы законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете; 

• Методические основы бухгалтерского учета, его счета и двойную запись; 

• План счетов, объекты бухгалтерского учета; 

• Порядок составления первичных и сводных учетных документов в целях 

осуществления контроля и упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной 

жизни; 

• Методы калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг); 

• Бухгалтерскую отчетность. 

Программа позволяет обучать слушателей в соответствии с действующей 

нормативной базой с отрывом от работы или с частичным отрывом от работы, применяя 

современные образовательные методики и технологии, в том числе дистанционные 

образовательные технологии, электронное обучение; формировать у слушателей основы 

бухгалтерского учета.  

Нормативный срок обучения на курсах составляет 200 часов.  

Итоговая аттестация - экзамен в форме тестирования.  

Выдаваемый документ об образовании: удостоверение о повышении квалификации.  
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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

«Основы бухгалтерского учета» 

 

Объем учебного курса и виды работы 

Срок освоения: 200 часов  

Форма обучения: дистанционная  

Базовое образование: к освоению программы допускаются любые лица без предъявления 

требований к уровню образования 

 

№ Наименование темы 
Всего 

часов 

В том числе 

лекции практич. 

1. Нормативное регулирование бухгалтерского учета и 

отчетности. 

6 4 2 

2. Методологические основы бухгалтерского учёта. 48 26 22 

3. Бухгалтерский баланс. 24 8 16 

4. Бухгалтерский учет в организациях. 84 42 42 

5. Бухгалтерская отчетность. 6 4 2 

6. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными 

фондами. 

24 12 12 

7. Отчетность предприятий с различными формами 

собственности. 

6 4 2 

 Итоговая аттестация 2 - 2 

 Итого: 200 100 100 
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ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

 ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ  

«Основы бухгалтерского учета» 

№ Наименование темы 
Всего 

часов 

В том числе 

лекции практич. 

1. Нормативное регулирование бухгалтерского учета 

и отчетности. 

6 4 2 

1. Система нормативного регулирования бухгалтерского 

учета и отчетности в России. 

2 2 - 

2. Положения по ведению бухгалтерского учета и 

бухгалтерской отчетности в Российской Федерации. 

4 2 2 

2. Методологические основы бухгалтерского учёта. 48 26 22 

1. Характеристика бухгалтерского учёта. 6 4 2 

2. Бухгалтерские счета, их назначение и структура. 6 4 2 

3. Понятие и характеристика плана счетов. 4 2 2 

4. Связь между счетами и балансом. 4 2 2 

5. Понятие двойной записи операций на счетах. 8 4 4 

6. Бухгалтерские проводки. 8 4 4 

7. Оборотные ведомости по счетам синтетического и 

аналитического учёта. 

8 4 4 

8. Понятие хозяйственной операции. 4 2 2 

3. Бухгалтерский баланс. 24 8 16 

1. Классификация хозяйственных средств (имущества) 

по видам, составу и функциональным ролям в 

процессе производства (размещения). 

6 2 4 

2. Классификация хозяйственных средств (имущества) 

по источникам их формирования. 

6 2 4 

3. Понятие бухгалтерского баланса. 6 2 4 

4. Типы хозяйственных операций, влияющих на валюту 

бухгалтерского баланса. 

6 2 4 

4. Бухгалтерский учет в организациях. 84 42 42 

1. Учет основных средств. 8 4 4 

2. Учет нематериальных активов. 8 4 4 

3. Учет долгосрочных инвестиций и финансовых 

вложений. 

4 2 2 

4. Учет материально-производственных запасов. 6 2 4 

5. Учет готовой продукции и ее реализации. 12 6 6 

6. Учет тары. 4 2 2 

7. Учет денежных средств и операций. 8 4 4 

8. Учет расчетов с персоналом по оплате труда. 8 4 4 

9. Учет расчетов с прочими дебиторами и кредиторами. 4 2 2 

10. Учет расчетов с подотчетными лицами. 4 2 2 

11. Учет собственного капитала и расчетов по кредитам и 

займам. 

6 4 2 

12. Учет издержек обращения и финансовых результатов. 4 2 2 

13. Инвентаризация. 8 4 4 

5. Бухгалтерская отчетность. 6 4 2 

1. Бухгалтерская отчетность и ее виды. 6 4 2 

6. Проведение расчетов с бюджетом и 

внебюджетными фондами. 

24 12 12 
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1. Виды и порядок налогообложения в РФ. 4 2 2 

2. Бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению сумм налогов и сборов. 

4 2 2 

3. Порядок заполнения платежных поручений по 

перечислению налогов и сборов. 

4 2 2 

4. Бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению сумм страховых взносов 

4 2 2 

5. Порядок заполнения платежных поручений по 

перечислению сумм страховых взносов. 

4 2 2 

6. Использование средств внебюджетных фондов. 4 2 2 

7. Отчетность предприятий с различными формами 

собственности. 

6 4 2 

1.  Отчетность малых предприятий. 6 4 2 

 Итоговая аттестация 2 - 2 

1. Выполнение итогового тестирования 2 - 2 

 Итого: 200 100 100 
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СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА 

Тема 1. Нормативное регулирование  

бухгалтерского учета и отчетности. 

Сущность нормативного регулирования ведения бухгалтерского учета и отчетности 

в Российской Федерации. Национальная система нормативного регулирования – уровни 

нормативного регулирования учета в России. Понятие об учетной политике предприятия. 

Содержание Федерального закона РФ "О бухгалтерском учете". План счетов 

бухгалтерского учета. Методические указания по инвентаризации имущества и 

финансовых обязательств. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика 

организации» (ПБУ 1/2008). 

 

Тема 2. Методологические основы бухгалтерского учёта. 

План счетов бухгалтерского учета. Строение счетов бухгалтерского учета. Счета 

активные, пассивные, активно-пассивные. Двойная запись на счетах бухгалтерского учета: 

ее сущность и значение. Корреспонденция счетов. Бухгалтерские проводки: простые и 

сложные. Счета синтетические, аналитические, субсчета. Их характеристика и  

взаимосвязь.  

 

Тема 3. Бухгалтерский баланс. 

Классификация хозяйственных средств (имущества) по видам, составу и 

функциональным ролям в процессе производства (размещения). Классификация 

хозяйственных средств (имущества) по источникам их формирования. Бухгалтерский 

баланс, его назначение и структура. Четыре типа изменений баланса под влиянием 

хозяйственных операций. 

  

Тема 4. Бухгалтерский учет в организациях.     
Классификация и оценка основных средств. Инвентарный учет основных средств. 

Синтетический и аналитический учет основных средств. Корреспонденция 01 счета. 

Документальное оформление поступления и выбытия основных средств и их учет. Учет 

затрат на ремонт основных средств. Учет амортизации основных средств. 

Корреспонденция 02 счета. Понятие, классификация и оценка нематериальных активов. 

Синтетический и аналитический учет нематериальных активов. Корреспонденция 04 

счета. Учет амортизации нематериальных активов. Корреспонденция 05счета. Учет 

товарных знаков и знаков облуживания.  

Долгосрочные инвестиции, их состав и характеристика. Источники 

финансирования долгосрочных инвестиций. Принципы учета капитальных вложений. 

Понятие и виды финансовых вложений. Учет затрат на приобретение ценных бумаг 

(акций, облигаций, сертификатов и т.д.). Учет доходов от финансовых вложений и займов. 

Документальное оформление операций по учету. Понятие, классификация, оценка и 

основные задачи учета материально-производственных запасов.  

Документальное оформление движения материально-производственных запасов. 

Учет материально-производственных запасов на складе и в бухгалтерии. Синтетический и 

аналитический учет движения материально-производственных запасов. Понятие и состав 

готовой продукции (работ, услуг). Оценка готовой продукции на складе и в бухгалтерии. 

Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости.  Синтетический и 

аналитический учет готовой продукции.  

Учет реализации готовой продукции. Учет поступления товаров на предприятии. 

Основные принципы организации учета движения и оценки товаров в организациях. 

Способы оценки товаров: по покупной стоимости и по продажной стоимости. Типовые 

формы первичных документов. Документальное оформление поступления товаров в 

оптовой торговле: источники поступления товаров, классификация документов. Понятие 

товарных потерь.  
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Виды товарных потерь. Порядок выявления и документальное оформление 

товарных потерь при транспортировке, хранении и реализации. Учет и документальное 

оформление прочих потерь: от завеса тары, от подготовки товаров к продаже, от порчи, 

боя и лома, при реализации товаров. Порядок возмещения и учет товарных потерь. Учет 

переоценки товаров. Учет реализации товаров. Документальное оформление продажи 

товаров в оптовой торговле. Документальное оформление внутреннего перемещения 

товаров между структурными подразделениями организации. Моменты признания 

выручки от продажи товаров. Особенности учета продаж товаров в оптовой торговле.   

Реализации товаров, принятых на комиссию. Понятие договора комиссии. 

Участники договора комиссии. Документальное оформление реализации товаров, 

принятых на комиссию. Учет продажи товаров по договору комиссии. Аналитический 

учет товаров, принятых на комиссию и расчетов с комитентами. Правила   продажи   

товаров   в   кредит.   Особенности учета товарообменных операций.    

Учет тары. Понятие тары, ее значение и классификация. Документальное 

оформление поступления и выбытия тары. Аналитический учет тары. Синтетический учет 

тары.  

Учет кассовых операций и денежных средств в кассе. Учет денежных документов. 

Особенности учета кассовых операций с наличной иностранной валютой. Инвентаризация 

денежных средств в кассе. Учет операций по расчетным счетам в банках. Учет переводов 

в пути. 

 Виды и формы оплаты труда - порядок расчета.  Бухгалтерский учет оплаты труда.  

Понятие дебиторской и кредиторской задолженности. Сроки расчетов и исковой давности. 

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками. Учет расчетов с покупателями и 

заказчиками. Учет расчетов с подотчетными лицами.  

Учет уставного капитала. Учет добавочного капитала. Учет резервного капитала. 

Учет нераспределенной прибыли. Нормативное регулирование учета кредитов и займов. 

Виды кредитов, порядок их учета. Особенности учета налоговых и бюджетных кредитов. 

Виды займов, порядок их учета. Сущность и классификация издержек обращения в 

торговле. Состав и характеристика затрат, включаемых в издержки обращения. 

Синтетический и аналитический учет издержек обращения. Порядок распределения 

издержек между реализованными товарами и остатком товаров, его сущность и 

назначение.  

Порядок формирования финансовых результатов. Расчет валового дохода от 

продажи товаров. Учет реализованной торговой наценки. 

 

Тема 5. Бухгалтерская отчетность. 

Понятие, характеристика и значение бухгалтерской отчётности. Пользователи 

отчетности. Требования, предъявляемые к отчётности. Состав бухгалтерской отчётности. 

Заключительные работы перед составлением баланса. Характеристика форм 

бухгалтерской отчетности. Порядок составления и представления финансовой отчётности. 

Сводная (консолидированная) бухгалтерская отчётность. Использование данных 

отчётности в аналитической и плановой работе организаций. 

  

Тема 6. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами. 

Налоговый кодекс РФ. Система налогов и особенности учета. Объекты обложения, 

границы ставок, плательщики, сроки уплаты. Источники возмещения налогов. 

Синтетический учет расчетов по федеральным, местным  и налогам субъектов РФ. 

Документальное оформление операций по учету. Виды платежей в фонды социального 

страхования и обеспечения. Объекты обложения, ставки, плательщики, сроки уплаты. 

Синтетический и аналитический  учет расчетов по единому социальному налогу и 

страховому взносу. Документальное оформление операций по учету.  
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Бухгалтерские проводки по начислению и перечислению сумм налогов и сборов. 

Аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и сборам». Порядок заполнения 

платежных поручений по перечислению налогов и сборов.  

Учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению. Аналитический учет 

по счету 69 "Расчеты по социальному  страхованию". Сущность и структура страховых 

взносов в Федеральную налоговую службу и государственные внебюджетные фонды. 

Объекты налогообложения для исчисления страховых взносов в государственные 

внебюджетные фонды. Порядок и сроки исчисления страховых взносов в ФНС России и 

государственные внебюджетные фонды. Порядок и сроки представления отчетности в 

системе ФНС России и внебюджетного фонда. Бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению сумм страховых взносов в ФНС России и государственные внебюджетные 

фонды: в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования 

Российской Федерации, Фонд обязательного медицинского страхования.  

Начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на 

производстве и профессиональных заболеваний.  

Использование средств внебюджетных фондов. 

 

Тема 7. Отчетность предприятий с различными формами 

собственности (малых предприятий). 

Действующий порядок составления и сроки представления периодической и 

годовой отчетности. Состав и содержание основных форм периодической отчетности 

предприятий с различными формами собственности (малых предприятий). Годовой отчет 

предприятий с различными формами собственности (малых предприятий), его состав и 

содержание. Упрощенная форма годового отчета. Подготовительные работы по 

составлению годового отчета: проведение и отражение в учете результатов 

инвентаризации основных фондов, товарно-материальных ценностей, денежных средств и 

расчетов; сверка данных аналитического и синтетического учета, проверка оценки статей 

баланса. Составление заключительного баланса и других форм годового отчета. Порядок 

рассмотрения годового отчета. Реформация баланса. 

 

Итоговая аттестация - экзамен в форме тестирования 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

 

Реализация программы учебных курсов требует наличия:  

1. Персонального компьютера с доступом к сети Интернет; 

2. Программного обеспечения: 

 Операционная система Windows  

 пакет MS Offise 

 Браузер (входит в состав операционных систем или др.) 

 Электронная почта 

 

4. Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

 

Основные источники: 

1. Гражданский кодекс РФ (части I и II) (с изменениями.). 

2. Федеральный закон №129-ФЗ 

(ред. от 28.11.2011) "О бухгалтерском учете"  

3. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 

организации 

4. ПОЛОЖЕНИЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ "УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

ОРГАНИЗАЦИИ" (ПБУ 1/2008) 

5. ПОЛОЖЕНИЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ "УЧЕТ РАСХОДОВ 

ПО ЗАЙМАМ И КРЕДИТАМ" (ПБУ 15/2008) 

6. ПОЛОЖЕНИЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ "УЧЕТ РАСЧЕТОВ ПО 

НАЛОГУ НА ПРИБЫЛЬ ОРГАНИЗАЦИЙ" ПБУ 18/02 

7. ПОЛОЖЕНИЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ "УЧЕТ ОСНОВНЫХ 

СРЕДСТВ"  ПБУ 6/01(в ред. Приказов Минфина РФ от от 24.12.2010 N 186н) 

8. ПОЛОЖЕНИЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ "УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ 

АКТИВОВ"(ПБУ 14/2007)(в ред. Приказов Минфина РФ от 25.10.2010 N 132н,от 

24.12.2010 N 186н) 

9. ПОЛОЖЕНИЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ "УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНО-

ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ЗАПАСОВ" ПБУ 5/01 

(в ред. Приказов Минфина РФ от от 25.10.2010 N 132н) 

10.  ПОЛОЖЕНИЕ ПО ВЕДЕНИЮ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И 

БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ (в ред. 

Приказов Минфина РФ от  24.12.2010 N 186н) 

11. ПОЛОЖЕНИЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ "ОТЧЕТ О ДВИЖЕНИИ 

ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ" (ПБУ 23/2011) 

ПОЛОЖЕНИЕ ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ УЧЕТУ "ДОХОДЫ ОРГАНИЗАЦИИ" 

ПБУ 9/99 (в ред. Приказов Минфина РФ от  08.11.2010 N 144н) 

12. Плотников В. С.Основы бухгалтерского учета: Учебно-методическое пособие / 

Плотников В.С., Плотникова О.В. - М.:НИЦ ИНФРА-М, 2017. - 137 с.: 60x90 1/16 

ISBN 978-5-16-106379-8 (online) - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/950698 

13 Лытнева Н.А.- Бухгалтерский учет: учебник.- М: ИНФРА-М, 2015г 

14 Миславская Н. А.Бухгалтерский учет / Миславская Н.А., Поленова С.Н. - 

М.:Дашков и К, 2018. - 592 с.: ISBN 978-5-394-01799-5 - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/430615 

15 Кучма В. Н.Бухгалтерский учет: Практическое пособие / Кучма В.Н. - М.:НИЦ 

ИНФРА-М, 2017. - 868 с.: 60x90 1/16 ISBN 978-5-16-106276-0 (online) - Режим 

http://www.kadis.ru/newstext.phtml?id=1704
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доступа: http://znanium.com/catalog/product/945665 

  

Дополнительные источники 
1. Гендон А Л.Первичные документы – основа бухгалтерского учета в организациях 

/ Гендон А.Л. [Znanium.com, 2016, вып. №1-12, стр. 0-0] - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/608692 

2. http://www.finbuh1c.ru  сайт  FINBUH  

Основы учета 

3. http://buhgalter.by/ Бухгалтер.bu  статьи из журналов и статьи из газет. 

Законодательство, работа с документами. 

4. http://www.businessuchet.ru  сайт Бухгалтерский учет и налоги   

5. http://dvo.sut.ru/libr/eius/w181gbhu/1.htm сайт Основы бухгалтерского учета  

6. http://www.grandars.ru сайт www.Grandars.ru. Теория и практика 

7. http://www.snezhana.ru сайт бухгалтерского учета  

     8. http://www.kadis.ru/ipb/docs/ нормативные документы 

9. http://www.akdi.ru/buhuch/ сайт АКДИ Экономика и жизнь нормативные 

документы 

10 http://www.mylect.ru/economic/buchuch/289-buchuch.html учебно-образовательный 

портал Лекции-онлайн 

5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
Контроль и оценка результатов освоения курса осуществляется преподавателем в 

процессе проведения итоговой аттестации. 

 

  

https://znanium.com/catalog/author/2a98e95b-27ec-11e6-90e8-90b11c31de4c
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http://www.businessuchet.ru/
http://dvo.sut.ru/libr/eius/w181gbhu/1.htm
http://www.grandars.ru/
http://www.grandars.ru/
http://www.snezhana.ru/
http://www.kadis.ru/ipb/docs/
http://www.akdi.ru/buhuch/
http://www.mylect.ru/economic/buchuch/289-buchuch.html

